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Personel Maas Odemesi is Akis Semasi

BiRIMI Saglik Bilimleri Fakiiltesi

IS AKIS SORUMLULARI Mutemet, Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama Yetkilisi, Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi, Muhasebe Yetkilisi

IS AKIS PAYDASLARI Fakulte Personeli

IS AKIS TOPLAM SURE 9 glin

IS AKIS TANIMI

Personel maaslarinin kesintilerinin yapildiktan sonra maas hesaplarina yatirilmasi is akisidir.

IS AKIS GIRDILERI
e cra, nafaka, Sendika giris-cikis, aile durum degisikligi, terfi kararlari, izin ve rapor evraklari.

IS AKIS CIKTILARI
e KBS bordro dokiimleri, maas raporlari.

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 2547 Sayili Yiksek6gretim Kanunu, 2914 Sayili
Yiksekogretim Personel Kanunu, 5510 Sayili Sosyal sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,
78 Sayil Yiiksekdgretim Kurumlari Ogretim Elemanlarinin Kadrolari Hakkinda KHK ,190 Sayil
Genel Kadro ve Usuli Hakkinda KHK, 375 Sayih KHK, 631 Sayili Memurlar ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Mali Ve Sosyal Haklarinda Diizenlemeler ile Bazi Kanun ve KHK’da Degisiklik
Yapilmasi Hakkinda KHK ,666 Sayili Kamu Gorevlilerinin Mali Haklarinin Dizenlenmesi
Hakkinda KHK, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

e Sosyal Sigorta islemleri Yénetmeligi, Devlet Memurlarina Verilecek Hastalik Raporlari ile
Hastalik ve Refakat iznine iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik, Dogum Yardimi
Yonetmeligi, Devlet Memurlarinin Tedavi Yardimi ve Cenaze Giderleri Yonetmeligi, Fiili Hizmet
Suresi Zammi Uygulamasinin Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik

e Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yonetmeligi

IS AKIS ADIMLARI

e Personel bazinda icra,nafaka ve lojman kira kesintilerinin KBS’ye girilmesi

e Sendikaya yeni lyelik ya da ¢ekilme formlarinin KBS’ye girilmesi

e Aile durumunda olusan degisiklikleri sonucunda Kamu Personeli Aile Bilgileri Bildirim Sistemi
(KAPBIS) Uzerinden aile durum ve aile yardim formlarinin ilgili personel tarafindan gerek
sistem (zerinden, gerek islak imzali olarak mutemete teslim edilmesi, ve mutemetin sistem
Uzerinden onaylamasi

e Terfilerden kaynaklanan alacaklarin KBS’ye girilmesi

e Personel maas hesaplatma isleminin yapiimasi

e Personel bordro dékiimlerinin ve maas rapor ciktilarinin alinmasi

e Bordro ciktilarinin onaylanip SGDB tarafindan muhasebelestirilmesi

e (Odeme Emri ve eklerinin diizenlenmesi ve ¢iktilarinin alinmasi
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PERFORMANS GOSTERGELERI
e Bordrolarin hatasiz ve uyumlu olmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

KBS : Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

BKMYBS : Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Biligim Sistemi
KAPBIS : Kamu Personeli Aile Bilgileri Bildirim Sistemi
KHK : Kanun Hikmiinde Kararname

SGDB : Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

HY : Harcama Yetkilisi

GG : Gergeklestirme Gorevlisi

M : Mutemet
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
ilknur DEMIRCAN Kenan KAHIL Prof. Dr. Duygu SONMEZ
Hizmetli Fakiilte Sekreteri DUZKAYA
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Ay icinde gelen mahkeme icra ilamlarina gore
ilgili personel bazinda icra kesintilerinin her ayin 1-6'i Ayin ilk 6 Giinii
arasinda mutemet tarafindan KBS’ye islenmesi.

DOKUMANLAR

Mahkeme icra
llamlari

—

Ay icinde gelen mahkeme nafaka ilamlarina gore ilgili

personel bazinda nafaka kesintilerinin her ayin 1-6’i Ayin ilk 6 Ginu
arasinda mutemet tarafindan KBS’ye islenmesi.
Ay icinde gerceklesen terfilerden kaynaklanan
alacaklara gore her ayin 1-6’i arasinda KBS sistemine Ayin ilk 6 Giinii
girilmesi.

Mahkeme
Nafaka ilamlari

Terfi Kararlari

J

Ay icinde Aile durumunda olusan degisiklikleri

onucunda KAPBIS’den génderilen Aile Yardim ve ] o
Durum formlarinin her ayin 1-6’i arasinda KBS Ayin Ilk 6 GUn{
sistemine girilmesi.

Aile Yardim ve Durum
Bildirim Formu

Sendika Uyelik
ve Cekilme
Formlari

Ay icinde sendikaya giris ya da ¢ekilme var ise her ayin
1-6’i arasinda KBS sistemine girilmesi.

Ayin ilk 6 Giini

Her ayin 6-8inde KBS sisteminde personel maas

R 1 GUN
hesaplatma isleminin yapilmasi.

Bordro
Dokiimleri

KBS sisteminden personel bordro dékiimlerinin
alinmasi. 1SAAT
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D

DOKUMANLAR

Maas Rapor Ciktilari

1GUN

Mutemet tarafindan KBS Maas ekrani tGizerinden alinan

o6deme emri belgesi ve eklerinin uygun sayida
ciktilarinin alinarak Gergeklestirme Gorevlisine ve

Harcama Yetkilisine imzalatilir. 1 nlishasi Harcama 1 GUN
Biriminde saklanir.

Odeme Emri ve Ekleri

Bordro ciktilarinin karsilastiriimasi ve kontroli ile
M KBS’den Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
GG Yetkilisinin onaylamasinin ardindan sistem Gzerinden
HY SGDB’ye ulastirilmasi.
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